Образцы формулировок приказов и записей в трудовых книжках
	В приказе
	В графе 3 раздела «Сведения о работе»трудовой книжки

	1. Прием на работу

	Арбузова Игоря Ивановича принять на работу с 13.01.99 с трехмесячным испытательным сроком в отдел сбыта техником с окладом            руб. в месяц. 
Основание трудовой договор с Арбузовым И. И. от 12 01.99 № _ 
С приказом ознакомлен 
 
Синичкину Евгению Львовну принять на работу временно, на один месяц с 09.02.02 агентом-экспедитором транспортного отдела с окладом    руб. в месяц. 
Основание: трудовой договор с Синичкиной Е.Л. от 02.02 02. 
С приказом ознакомлена:
	Принят в отдел сбыта техником 
 
 
 
 
 
 
Принята агентом-экспедитором 
транспортного отдела на временную 
работу 
 
 

	2. Перевод на другую работу

	Анчутко Нину Васильевну перевести, с ее согласия, постоянно с 04.03.99 с должности кладовщика склада № 2 в отдел маркетинга менеджером с окладом       руб. в месяц. 
Основание: заявление Анчутко Н.В. от 23.02.99. 
С приказом ознакомлена 
	Переведена в отдел маркетинга менеджером 
 
 
 

	3. Увольнение с работы

	Климова Андрея Устиновича, слесаря- инструментальщика цеха № 3, уволить 24.04 02 по соглашению сторон, ст. 78 ТК РФ. 
Основание соглашение сторон от 20.04.02. 
С приказом ознакомлен 
 
Кулькова Анатолия Сергеевича, пожарного пожарно-сторожевой охраны, уволить 19.02.02 по собственному желанию, ст. 80 ТК РФ. 
Основание' заявление Кулькова А.С. от 05 02.02 
С приказом ознакомлен: 
 
Коростылеву Аллу Сергеевну, экономиста финансового отдела, уволить 04.02.02 в связи с истечением срока трудового договора, ст. 79 ТК РФ 
Основание' пункт 10 срочного трудового договора с Коростылевой А.С. от 30.01.99, предупреждение от 01.02.02. 
С приказом ознакомлена: 
 
Зыкова Алексея Андреевича, инженера отдела № 3, уволить 25.03.02 в связи с ликвидацией предприятия, п. 1 ст. 81 ТК РФ. Предоставить льготы и компенсации, установленные ст. 178 ТК РФ. 
С приказом ознакомлен:
 
Леонтьева Юрия Ивановича, старшего инженера отдела № 5, уволить 11.02.02 с согласия профкома (протокол от           №            )
в связи с сокращением его должности и отказом от трудоустройства, п. 2 ст. 81 ТК РФ.
Предоставить льготы и компенсации, установленные ст. 178 ТК РФ.
Основание: изменение штатного расписания
С приказом ознакомлен:
 
Макарову Ольгу Осиповну, менеджера отдела продаж, уволить 15.02.02 в связи с несоответствием выполняемой работе вследствие состояния здоровья, подпункт "а" пункта 3 статьи 81 ТК РФ. Выплатить выходное посо​бие в размере двухнедельного среднего заработка в соответствии со ст. 178 ТК РФ Основание: медицинское заключение от 10.02.02.
 С приказом ознакомлена:
 
Огневу Полину Моисеевну, главного бухгалтера , уволить 15.02.02 в связи со сменой собственника предприятия п.4 ст.81 ТК РФ
Предоставить компенсации в размере трех месячных заработков в соответствии со статьей 181 ТК РФ.
С приказом ознакомлена
 
Ларискина Анатолия Юрьевича, грузчика, уволить 21.02.02 за неоднократное неиспол​нение трудовых обязанностей без уважи​тельных причин (приказы о дисциплинарных взысканиях от 30.01 02, от 05.02 02) п. 5 ст81 ТК РФ Протокол согласования с профсоюзом от №        .
С приказом ознакомлен1
	Уволен по соглашению сторон ст 78 ТК РФ 
 
 
 
 
Уволен по собственному желанию ст. 80 ТК РФ 
 
 
 
 
Уволена в связи с истечением срока 
трудового договора, ст 79 ТК РФ 
 
 
 
 
 
Уволен в связи с ликвидацией < предприятия, п. 1 ст. 81 ТК РФ
 
 
 
 
Уволен в связи с сокращением штата, п. 2 ст. 81 ТК РФ
 
 
 
 
 
 
 
Уволена в связи с несоответствием вы​полняемой работе вследствие состояния здоровья, подпункт "а" пункта 3 статьи 81 ТК РФ
 
 
 
 
Уволена в связи со сменой собственника предприятия, п. 4 ст. 81 ТК РФ
 
 
 
 
Уволен за неоднократное неисполнение трудовых обязанностей без уважитель​ных причин, п. 5 ст.81 ТК РФ
 
 

	 
Гнездова Леонида Николаевича, экспедитора отдела снабжения, уволить 27.02.02 с согласия профкома (протокол от        №        ) за прогул без уважительных причин 26.02.02 подпункт "а" п. 6 ст. 81 ТК РФ. От дачи объяснений отказался. Основание, докладная руководителя.
С приказом ознакомлен:
 
Петрова Сергея Ивановича, кладовщика склада № 5, уволить 16.02.02 с согласия профкома (протокол от   №        ) за появление на работе в состоянии алкогольно​го опьянения, подпункт "6" п. 6 ст. 81 ТК РФ. Основание, заключение медпункта, докладная заведующего складом (акт, объяснения свидетелей и т. п.). 
С приказом ознакомлен:
 
Бахлушина Ивана Сергеевича, руководителя проектного отдела, уволить 15 03.02 за раз​глашение охраняемой законом коммерче​ской тайны (соглашение о неразглашении коммерческой тайны от 30.01.02) подпункт "в" п. 6 ст. 81 ТК РФ 
С приказом ознакомлен.
 
Мишинина Егора Арсеньевича, директора филиала, уволить 05.03.02 за однократное грубое нарушение трудовых обязанностей, п. 10 ст. 81 ТК РФ. 
С приказом ознакомлен:
 
Афанасьева Игоря Игоревича, старшего маркетолога, уволить 12.03.02 за умышлен​ное уничтожение имущества, установленное приговором Дорогомиловского межмуници​пального народного суда от 01.03.02, всту​пившим в законную силу 11.03.02, подпункт "г" п. 6 ст. 81 ТК РФ. С приказом ознакомлен:
 
Друзько Леонида Яковлевича, инженера по технике безопасности, уволить 21.03.02 за нарушение требований по охране труда, повлекшее за собой несчастный случай на производстве (акт от 07.03.02), подпункт "д" п. 6. ст. 81 ТК РФ.
Основание: акт о несчастном случае на про​изводстве, форма Н-1 
С приказом ознакомлен:
 
	 
Уволен за прогул без уважительных   ' причин, подпункт "а" п. 6 ст. 81 ТК РФ
 
 
 
 
 
Уволен за появление на работе в состоянии алкогольного опьянения, под​пункт "6" п. 6 ст. 81 ТК РФ
 
 
 
 
 
Уволен за разглашение охраняемой законом коммерческой тайны, подпункт "в" п. 6 ст. 81 ТК РФ
 
 
 
 
Уволен за однократное грубое нарушение трудовых обязанностей, п. 10 ст. 81 ТК РФ
 
 
Уволен за умышленное уничтожение имущества, установленное вступившим в законную силу приговором суда, под​пункт "г" п. 6 ст. 81 ТК РФ
 
 
 
Уволен за нарушение требований по охране труда, повлекшее за собой не​счастный случай на производстве, под​пункт "д" п. 6. ст. 81 ТК РФ
 
 
 
 

	Лидкину Елену Николаевну, воспитателя детского сада "Золотой ключик", уволить 17.02.02 за совершение аморального по​ступка, несовместимого с продолжением данной работы, п. 8 ст. 81 ТК РФ. Основание: протокол собрания трудового коллектива от 03.02.02 № 2. 
С приказом ознакомлена:
 
Аверьянова Теодора Евгеньевича, препода​вателя кафедры права, уволить 12.03.02 за представление подложного диплома при заключении трудового договора, п. 11 ст. 81 ТК РФ.
Основание: ответ на запрос Новосибирского осударственного университета. 
С приказом ознакомлен
 
Чемякина Илью Борисовича, инженера про​ектировщика отдела № 12/9, уволить 10.02.02 в связи с прекращением допуска к государственной тайне, п. 12 ст. 81 ТК РФ. 
С приказом ознакомлен:
 
Ткачева Геннадия Петровича, газосварщика цеха № 4, уволить 15.04.02 в связи с призывом на военную службу, п.1 ст. 83 ТК РФ, с выплатой выходного пособия в размере двухнедельного среднего заработка в соответствии со ст. 178 ТК РФ. Основание: повестка (извещение) из военкомата (учебного заведения) и заявление Ткачева Г.П. от 13.04.02.
С приказом ознакомлен:
 
Хмырина Якова Михайловича, инженера отдела № 2, уволить 10.02.02. как отказав​шегося от перевода в связи с перемещением работодателя в другую местность, п. 9 ст. 77 ТК РФ. Выплатить выходное пособие в раз​мере двухнедельного среднего заработка в соответствии со ст. 178 ТК РФ. Основание: письменный отказ работника. 
С приказом ознакомлен:
 
	Уволена за совершение аморального поступка, несовместимого с продолже​нием данной работы, п. 8 ст. 81 ТК РФ
 
 
 
 
Уволен за представление подложных документов при заключении трудового договора, п. 11 ст. 81 ТК РФ
 
 
 
 
 
Уволен в связи с прекращением допуска к государственной тайне, п. 12 ст. 81 ТК РФ
 
 
Уволен в связи с призывом на военную службу, п. 1 ст. 83 ТК РФ
 
 
 
Уволен в связи с отказом от перевода в связи с перемещением работодателя в другую местность, п. 9 ст. 77 ТК РФ
 
 
 
 

	Гридина Льва Анатольевича, токаря цеха № 5, уволить 10.04.02 в связи с вступлением в законную силу приговора суда, которым он осужден к лишению свободы, п. 4 ст. 83 ТК РФ
Основание: приговор Пресненского межму​ниципального народного суда от  .
С приказом ознакомлен:
	Уволен в связи с вступлением в законную силу приговора суда, которым он осужден к лишению свободы, п. 4 ст. 83 ТК РФ
 
 
 


